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Cl. 1
Obecné informace

Tento dokument shrnuje relevantni informace a pokyny tykajici se forem ovéfovani znalosti
a dovednosti, naplhovani vysledkd uceni stanovenych v pfedmétech pomoci nastrojl
a vhodnych metod v souladu s vysledkové orientovanym ucCenim na vysoké Skole
a s principy kvality vyuky na AMBIS vysoké $kole, a. s. (dale jen ,AMBIS VS*).

Prislusné terminy tykajici se zkousSkového obdobi jsou soudasti platného
harmonogramu akademického roku. Forma zakonéeni predmétd musi byt vzdy
v souladu s cili pfedmétu a vystupy z u€eni, které jsou soucasti informaci uvedenych
v sylabu pfedmétu, a dale specifikovana podminkami ukonéeni pfedmétu uvedenymi ve
studijnim informaénim systému AMBIS VS (dale jen ,IS*) u predmétu v daném semestru
v ¢asti Organizace vyuky nebo U&ebni materialy. Za spravnost a relevanci uvedenych
informaci zodpovida garant pfedmétu.

CL. Il
Terminy zkousek a vypisovani zkouskovych termint

Vsechny terminy zkousek, pokud nebude prorektorkou pro pedagogickou €innost
rozhodnuto jinak, budou u povinnych predméti realizovany z prostiedi Skoly.
Vyjimku z tohoto pravidla mtize schvalit prorektorka pro pedagogickou ¢innost na
zakladé podnétu vedouciho katedry, prorektoratu pro strategii a rozvoj nebo
rektoratu skoly.

VoliteIné a povinné volitelné predméty mohou byt ukon€ovany formou on-line
testl v IS nebo on-line ustnich zkousek v MS Teams z prostfedi mimo Skolu po
celou dobu zkouskového obdobi.

Za vypsani zkouskovych terminli u predmétu odpovida garant predmétu, ktery
muze tuto povinnost delegovat na jednotlivé vyucujici/zkousejici u predmétu.

V pfipadé zakond&eni predmétl prostfednictvim testovaciho centra AMBIS VS (dale jen
.testovaci centrum®), tedy u zkouSkovych termina probihajicich v PC u€ebnach Skoly,
odpovida za vypsani zkouSkovych termind manazer testovaciho centra, ktery terminy
zkousSek pro testovaci centrum vypisuje u pfedmétl nejpozdéji tyden zacatku
zkouskového obdobi v souladu s informacemi ke zkouSeni ziskanymi od garantu
pfedmétu zarfazenych do TC

Garant pfedmétu odpovida za jednotnou formu ukon€eni pfedmétu pro vSechny
seminarni skupiny v pfedmétu v dané formé& (prezencni, kombinovana, distancni).
V jednotlivych formach studia se maze forma ukonceni pfedmétu lisit.

V pfipadé, Ze je pfedmét zakonCen zapoctem pfed zkoudkou, musi byt tato podminka
nastavena u zkouskového terminu (vyucujici mize o nastaveni prerekvizity pozadat
manazera testovaciho centra).

Do vysledného hodnoceni v pfedmétu muze vstupovat také podminka spinéni ucasti
studenta na vyuce v pfedmétu i bodovani pribézné aktivity béhem vyuky, pokud je tak
stanoveno garantem pfedmétu na zaCatku vyuky v semestru.

Garant pfedmétu nebo manazer testovaciho centra ma pravo vypisovat v omezeném
mnozstvi také predterminy zkouSek béhem konce semestru, probéhla-li jiz v t& dobé
narozvrhovana vyuka v pfedmétu.
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CL
Prava a povinnosti pedagoga a studentd v ramci zkouseni

Dle SaZR zkousejici nebo v pfipadé zkousky pred zkusebni komisi predseda
zkusSebni komise zodpovida za to, ze vysledek ukonéeni predmétu kazdého
studenta bude zaznamenan do IS nejpozdéji do sedmi pracovnich dnd po dni
ukoncéeni predmétu, a to v pripadé, ze ukonceni predmétu obsahuje pisemnou
Cast, ktera je posledni soucasti ukonceni predmétu. V pripadé ustni zkousky je
vysledek hodnoceni zaznamenan nejpozdéji v pracovni den nasledujici po dni
ukonéeni predmétu.

Zpétnou vazbu k seminarni praci je pedagog povinen studentim poskytovat
prostirednictvim poznamkovych blokii u odevzdavarny, ktera je pro ucely
odevzdani seminarni prace u predmétu v daném semestru zfizena nejpozdéji do
konce prvniho tydne zkouskového obdobi v semestru.

Student ma podle SaZR pravo konat zkousku k zakon&eni pfedmétu ve tfech terminech,
pficemz se zapocCitava prvni uspédné hodnoceni. Pokud student neuspéje a vy€erpa
3 pokusy, ma moznost si prostfednictvim Ufadovny v IS podat Zadost o rektorsky termin.
Mimofadné terminy zkouSek jsou mozné pouze pro studenty prezenéni formy, studenti
si musi podat Zadost o mimotadny termin prostfednictvim Ufadovny v IS. Na mimofadné
terminy pfihlasuje studenty studijni oddéleni na zakladé prorektorkou schvalené zadosti
v Utadovné v IS.

Na rektorské terminy pfihladuje studenty studijni oddéleni na zakladé rektorkou
schvalené zadosti v Ufadovné v IS.

Rektorské a mimorfadné terminy zkousek budou probihat po fadném zkouskovém
obdobi a budou sméfovany na 20.—30. den v daném mésici.

Vyucujici maji povinnost vypsat 2 terminy v ramci prodlouzeného zkouskového obdobi
pro kombinované studenty, za vypsani zkouSkovych termind v testovacim centru béhem
prodlouzeného obdobi odpovida manazer testovaciho centra.

Nedostavi-li se student bez fadné omluvy k ukonéeni pfedmétu v terminu, na ktery je
prihlasen, je hodnocen nedostavil se (v IS zobrazeno ,-“).

CL. IV
Rozlozeni terminti béhem zkouskového obdobi

ZkousSkové terminy jsou vypisovany tak, aby byla zajisténa dostateCna kapacita pro
studenty pfihlaSené k pfedmétu, jednotlivé terminy jsou rozloZzeny v pribéhu fadného
zkouskoveho obdobi, pficemz v prvni poloviné jsou zpravidla vypisovany fadné terminy
a v druhé poloviné opravné. Studenti se tedy musi pfihlaSovat na zkouskové terminy
v&as, je doporucovano se prihlasovat jiz od zaatku zkouskového obdobi.

V pfipadé testovani v prostfedi Skoly je vypisovani zkouskovych termind koordinovano
s ohledem ke kapacitdam PC uceben, tzv. testovaciho centra. Koordinace a pfiprava
testy v pfedmétech zafazenych v testovacim centru probiha po domluvé s manazerem
testovaciho centra (e-testy@ambis.cz).

V pripadé zakonéeni predmétu formou testu v testovacim centru je vzhledem
k omezené kapacité PC ucebny v pribéhu zkouskového obdobi bezpodminecné
nutné, aby vyuéujici nevypisoval jiné, vlastni zkouskové terminy, dokud nebude
domluven s manazerem testovaciho centra.
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Pokud pedagog zvoli jakoukoliv jinou formu ovéfovani znalosti a dovednosti nez
testovani v PC uéebné, vypisuje si zkouskové terminy sam, pfipadné po dohodé
s manazerem testovaciho centra. Ukonc€eni pfedmétd mimo testovaci centrum (napf.
skenovaci pisemky, ustni zkousky, seminarni prace, zadani ukolu apod.) si zajistuje
pedagog sam nebo ve spolupraci s dalSimi vyucujicimi na pfedmétu.

Vyucujici nemaji moznost rezervovat si pro zkouSkové terminy PC uc€ebny, toto je
zajisténo ze strany manaZera testovaciho centra v navaznosti na zkoudkové terminy.
V pfipadé volnych kapacit PC u¢eben budou tyto kapacity nabidnuty i pro jiné pfedméty,
které nejsou testovany v testovacim centru Skoly.

Manazer testovaciho centra vypisuje zkouSkové terminy pro testy probihajici
v testovacim centru v IS u pfedmétd nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed zaCatkem
fadného zkouskového obdobi. Studenti si musi z téchto vypsanych terminG vybrat,
pficemz vypsani dalSich termind béhem zkouskového obdobi bude umoznéno pouze ve
vyjimecnych a fadné odidvodnénych prFipadech.

Kazdy pfedmét musi mit oddélené zkouskové terminy pro Prahu a pro Brno.

V pfipadé pfedmétu se zakon&enim formou zapocet a zkouska je mozné mit registraci
na termin zkoudky podminénou spinénym zapodétem (zanesenym do poznamkového
bloku). Garant pfedmétu musi o této skuteCnosti pfedem informovat manazera
testovaciho centra.

Student se muze ke zkouSce pfihlasit nejpozdéji 3 dny pfed konanim zkousky a odhlasit
se nejpozdéji 3 dny pfed konanim zkousky.

V pfipadé testovani v prostfedi Skoly jsou z hlediska optimalniho vyuziti PC uceben
vypisovany sdilené terminy pro studenty prezencni i kombinované formy studia. Pfi
vypisovani termind je zohlednéna situace kombinovanych studentd, kterym jsou
nabizeny zkousSkové terminy o vikendu, pfipadné ve velernich hodinach bé&hem
vSednich dni.

U pfedmétd s menSim poc¢tem studentd a u vybranych opravnych termint (na konci
zkouskového obdobi) jsou terminy sdileny pro vice pfedmétd a student si tak ma
moznost vybrat, jaky test v dobé zkouskového terminu bude konat.

ClL Vv
Mozné formy zakonceni predméta, pravidla testovani

V pripadé testovani prostirednictvim tzv. testovaciho centra ve Skole plati
nasledujici pravidla:

a) Testovaniv PC uéebnach:

e Testovani v testovacim centru probiha formou odpovédnikd v IS, pokud neni
stanoveno jinak.

e Tato forma je doporu€ovana predevsim pro testy s uzavienymi otazkami, nicméné
je vyuzivana i pro testy s otevienymi otazkami.

e Vyucujici se na zakladé domluvy s manazerem testovaciho centra muze ucastnit
dozoru v ramci svého terminu. Vyuclujici musi zajistit sou€innost s manazerem
testovaciho centra a dal§imi pracovniky povéfenymi dozorem u testovacich
termin(i ve Skole.

e Pri testovani v PC ucebné je vzdy zajiStén dozor ze strany skoly, ktery
zabezpecuje kontrolu dokladd studenta, kontrolu proti opisovani a poskytuje
zakladni poradenstvi v pfipadé technického problému. Student je vzdy povinen
uposlechnout pokynu vyucujiciho nebo povéfeného dozoru pfi konani zkouskového
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terminu. Student vstupujici do testovaciho centra ke zkouskovému terminu musi
vzdy bezpodmine&né znat své UCO a piihlasovaci udaje do IS.

o Jakékoliv fotografovani nebo ukladani printscreenu obrazovky stestem na PC
v testovaci mistnosti neni povoleno. V takovych pfipadech je studentovi zkouska
neprodlené ukoncéena, pfiemz student automaticky ztraci jeden pokus a celkovy
proces bude vyhodnocen jako nekalé jednani.

e V pfipadé, Ze student béhem zkouSkového terminu neuposlechne pokyn(
zkouSejiciho nebo dozoru, dopousti se opisovani nebo neopravnéné pouziva
jakékoliv nepovolené elektronické pfistroje ¢i svym chovanim jinak narusuje pribéh
zkouSkového terminu, je vyzvan, aby neprodlené opustil zkouSkovy termin.
Zkouskovy pokus v tomto pfipadé studentovi propada, jako kdyby se ho
neomluvené nezucastnil. Nasledné je tento podnét zkouSejiciho &i dozoru pfedan
k rozhodnuti prorektorky pro pedagogickou &innost, kterd rozhodne, zda poda
navrh na zahajeni disciplinarniho fizeni se studentem.

e Pfipadné dotazy C€i podnéty ke konkrétnimu testu tykajici se funk&nosti testu,
odevzdani ¢i problému spojenych s vyplnénim testu apod. je student povinen Fesit
nejpozdéji do tfi pracovnich dni po konani konkrétniho zkouskového terminu
prostfednictvim e-mailu e-testy@ambis.cz. Ve své komunikaci k takovému
podnétu musi student vzdy uvést prislugny kéd piedmétu, své UCO, popsat povahu
vyvstalého problému a idealné zaslat printscreen obrazovky s dokumentaci
problému, v tom pfipadé musi student printscreen vytvofit v souc€innosti s dozorem
na testovacim terminu v testovacim centru

o Fotografovani ¢i kopirovani testovacich otazek pii testovani je prisné
zakazano, stejné jako verejné Sireni testovacich otazek.

e Student ma pravo vyuzit konzultacnich hodin pedagogu pro pfipadné individualni
konzultace nad chybami ve svém vyhodnoceném testu, pfipadné pozadat
0 konzultaci nad zobrazenim znéni chybné vypinénych otazek svého studijniho
poradce béhem ufednich hodin studijniho oddéleni, pokud nebude stanoveno jinak.
Takova konzultace musi vzdy probihat v budové Skoly za pfitomnosti pracovnika
Skoly, neni mozné konzultace realizovat on-line formou z ddvodu zamezeni
kopirovani a Sifeni otazek. Student o konzultaci musi pozadat e-mailem vyucujiciho
nebo garanta predmétu €i svého studijniho poradce pfedem, pficemz z hlediska
terminu je student povinen se pfizplsobit ¢asovym moznostem pedagoga Ci
termindm stanovenym studijnim oddélenim.

e Testy v testovacim centru jsou vypisovany na presny ¢as, pricemz studenti
se musi na dany zkouskovy termin dostavit nejpozdéji 15 minut pred
zacatkem testu.

e Postupy pro tvorbu testovych otazek a kritéria pro tvorbu testl koordinuje manazer
testovaciho centra ve spolupraci s garanty pfedmétu.

e Presné pokyny k danému testu jsou uvedeny v popisu daného testu/
odpovédniku.
b) Testovani on-line:

e On-line testovani v IS je umozZnéno vyhradné pro volitelné a povinné volitelné
predméty, pripadné pro predméty v ramci Erasmus+.

e On-line zkou$eni z prostfedi mimo Skolu je mozné u volitelnych pfedmétu, pfipadné
u pfedmétd v ramci Erasmus+, ve vyjime€nych pfipadech, na zakladé schvaleni
prorektorky pro pedagogickou &innost pro vybrané zapoctové testy u povinnych
pfedmétu.
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V pfipadé ustni zkouSky v on-line prostfedi u vy$e uvedenych pfedmétl musi mit
student béhem zkousky zapnutou kameru, dale musi mit vioZzenu svoji fotografii
v IS a byt pfipraven pfedlozit na vyzvani svuj doklad totoZnosti.

Pokud bude mit student b&éhem on-line testovani v IS neCekané technické potize,
musi neprodlené vytvofit printcreen obrazovky s testem, nasledné zaslat tento
printscreen celé obrazovky na e-testy@ambis.cz a vyCkat na dalsi instrukce, které
mu budou zaslany na Skolni e-mail. V pfipadé, Ze je on-line testovani dozorovano
pracovnikem Skoly, musi student o tomto zaroven informovat neprodlené dozorujici
osobu.

(2) V pripadé testovani formou ustniho zkouseni plati nasledujici pravidla:

a) Ustni zkouska ve $kole

Jedna se o formu ovéfovani znalosti a dovednosti vCetné argumentacnich
dovednosti, kdy zkouSejici pedagog ma pravo pokladat doplfujici otazky ovéfujici
naplnéni cild pfedmétu a vystupu z uceni.

Student pfistupujici ke zkousce ve $kole musi respektovat Eticky kodex AMBIS VS
a byt pfipraven predlozit prikaz totoznosti ke kontrole.

Zkousejici pedagog muze zvolit individualni nebo napf. kolokvialni formu zkouseni,
kdy je najednou zkouSeno vice studentu.

Zkouskové terminy ustnich zkousek vypisuje vzdy garant pfedmétu €i jim povéfena
osoba, napfiklad cviCici €i zkousejici pedagog.
V pfipadé ustni zkousky ve Skole si je zkousejici pedagog povinen v IS rezervovat
nékterou z téchto mistnosti:

o Brno: mistnosti BR-A, BR-C, BR-D, BR-E, BR-G, BR-H.

o Praha Libef: mistnosti LIB303, LIB305, LIB309, LIB310.

o Praha Zizkov: mistnost ZIZ-A501, ZIZ-A502, ZIZ-A503.
Rezervace mistnosti je v kompetenci daného zkousSejiciho pedagoga.
V poznamce vypsaného terminu uUstni zkousky vzdy zkousSejici pedagog
uvede mistnost, ve které bude Ustni zkouska probihat.

b) Ustni zkouska on-line

Tato forma zakonCeni je mozna pouze v pfipadé ustniho zkouSeni u volitelnych
pfedméti nebo ve vybranych pfipadech u predméti, ve kterych je zajisténa
dostate¢na kontrola totoZnosti studenta ze strany zkouSejiciho pedagoga.

Pfi on-line ustnich zkouskach musi mit student bezpodminecné vzdy zapnutou
kameru béhem celého prabéhu on-line zkousky, nestacdi tedy pouze zapnuty zvuk.
V pfipadé, ze student nedisponuje kamerou, nemlze se takové zkousky ucastnit
a musi se pfihlasit na termin ustni zkousky ve Skole.

On-line terminy ustnich zkouSek jsou primarné realizovany prostfednictvim
aplikace Microsoft Teams.

V poznamce vypsaného terminu ustni on-line zkousky musi zkousejici
pedagog vzdy upresnit, jak zkouska bude probihat, odkaz na pfihlaseni na
on-line ustni zkousku obdrzi pouze konkrétni prihlaseni studenti zpravidla 24
hodin pred zkouskou na svuj Skolni e-mail.

Studenti se pfipojuji prostiednictvim odkazu vytvofeného zkousejicim pedagogem
na jednotlivé on-line zkoudky ze svého pocitaCe nebo tabletu, pfipadné, pokud
zkouSejici souhlasi, je mozné se pfipojit prostfednictvim mobilniho telefonu.
Vyucujici maji moznost si on-line ustni zkousky nahravat, musi na to vSak upozornit
studenty na za¢atku on-line ustni zkousky.
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Student musi byt v mistnosti, ze které realizuje svoji on-line ustni zkousku, zcela
sam, bez pritomnosti jinych osob, a nesmi se béhem on-line ustni zkousky
vzdalit z mista, na kterém sedi (kromé zcela vyjime&nych situaci se souhlasem
zkousSejiciho a kromé situace, kdy je napf. na zaCatku zkousky vyzvan vyucujicim
k pfedlozeni dokladu totoznosti).
Student musi po dobu on-line Ustni zkoudky mit obé ruce polozeny pred sebou
na stole nebo vedle pocéitace / elektronického pristroje, na kterém zkousku
vykonava.
Pro zajisténi regulérnosti zkouSeni mlze zkouSejici vyzvat studenta na zacatku
zkousky, aby se mu predstavil svym plnym jménem a uved| své UCO. Tim vyu&ujici
ovéfi totoznost studenta nejen podle zobrazeni b&éhem on-line pfenosu, ale také
podle fotografie studenta v IS. V pfipadé nejasnosti mlize zkouSejici pozadat
studenta o predlozeni priikazu totoZnosti, student je povinen Zadosti vyhovét.
Vyucujici ma moznost béhem online ustni zkousky upozornit studenta:

o Ze nesmi odchazet od pfistroje, na kterém zkousku sklada,
musi byt v mistnosti, kde vykonava zkousku zcela sam,
musi odpovidat pfimo do kamery, divat se do kamery,
musi mluvit zfetelné, na vyzvani zopakovat svoji odpoved,
nesmi vyuzivat vyhledavani spravnych odpovédi ani vyuzivat jiné
napomocneé pfistroje,

o musi mit viditelné i své ruce tak, aby bylo vidét, Ze s nimi neprovadi Zadnou

nepovolenou manipulaci.

V pfipadé nenadalych technickych problému zpUsobujicich nejasnosti nebo potize
ma zkouSejici pravo zkouskovy termin ukoncCit a pozvat studenty na dalSi termin.
Takto ukon€eny pokus studentovi nepropadne, je z né&j omluven.
V pfipadé, Ze zkouSejici shleda, Ze student neuposlechl jeho pokyny nebo
doporuceni pro ustni on-line zkousku nebo zapoc€et, ma pravo termin zkousky nebo
zapocCtu bezprostfedné ukondit a zadat studentovi hodnoceni ,N“ v pfipadé zapoctu
a ,4 — nevyhovél* v pfipadé zkousky. Zkouskovy termin tim studentovi propada.
Vyucujici studentovi na zavér on-line ustni zkousky sdéli vysledné hodnoceni této
zkousky.
Vyucujici musi on-line zkousku oficialné ukoncit.
Vyucujici zapiSe v pfipadé ustni zkouSky vysledek hodnoceni do IS nejpozdé;ji
v pracovni den nasledujici po dni konani zkousky.

O O O O

(3) V pripadé ukonéeni predmétu formou seminarni prace €i jiného ukolu:

V pfipadé této formy zakon€eni pfedmétu garant pfedmétu stanovi na zacatku
vyuky v pfedmétu formu, kritéria hodnoceni a minimalni rozsah seminarni prace
nebo jiného ukolu.

Pedagog musi vSechny odevzdané prace proéist, opravit a poskytnout
studentovi pisemnou zpétnou vazbu pres aplikaci Poznamkovy blok v IS,
pokud neni stanoveno jinak. Pedagog se pfi hodnoceni prace zamérfuje jak na
obsahovou, tak na formalni stranku odevzdaného textu.

Zadané seminarni prace a zavérecné ukoly by méli studenti kvudli lepSi kontrole
a nasledné evidenci odevzdavat vzdy do odevzdavarny u pfedmétu v IS.

Studenti jsou povinni pfi tvorb& seminarnich praci a jinych uUkold respektovat
pravidla citani etiky, disledné uvadét pouzité zdroje a fadné je citovat.

Student je povinen respektovat terminy pro odevzdani stanovené garantem
pfedmétu a respektovat také povoleny pocet oprav pro seminarni praci ¢i ukol, ktery
stanovi garant pfedmétu.

Student ma narok vyuZzit pfedem domluvenou konzultaci s garantem pfedmétu
tykajici se zpracovani seminarni prace &i zadaného ukolu v pfipadé potfeby
podpory své studijni Uspésnosti, v takovém pFipadé musi mit student pfipraveny
konkrétni dotazy na garanta predmétu tykajici se zadané seminarni prace nebo
zadaného ukolu v pfedmétu.
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(4) V pripadé ukonéeni predmétu z dobihajici akreditace:
e Predméty ze studijnich program( z dobihajicich akreditaci mohou byt ukoncéeny
i nahradni formou plnéni, kterou vZzdy upfesni garant pfedmétu, pokud nebude

stanoveno jinak.
e Pro garantem pfedmétu stanovenou formu testovani v predmétech z dobihajicich
akreditaci plati pravidla stanovena v ostatnich bodech tohoto Opatfeni.

Cl. VI
Rozdélovnik

(1) Vytisk Cislo 1 — spravcovsky vytisk
(2) Vytisk Cislo 2 — vytisk na zapujcku
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